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1. Rekisterinpitdja
Luhangan kunta, Hakulintie 2, 19950 LUHANKA
puh. 040 3479 201, luhanka@Iluhanka.fi

2. Rekisterista vastaavat yhteyshenkilo

Rekisterin vastuuhenkild: kunnanjohtaja Tuomo Karna, Hakulintie 2, 19950 LUHANKA ,
puh. 040 5510 134, tuomo.karna@luhanka.fi

Tietosuojavastaava: Marika likkanen, Hakulintie 2, 19950 Luhanka,

puh. 050 4530 422, tietosuojavastaava@luhanka.fi

3. Rekisterin nimi
Luhangan kunnan asianhallintajarjestelma.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Tietopyyntdon vastaaminen saattaa edellyttaa selvitysta pyynnon esittdjan henkilollisyydesta ja oikeudesta
tietoon, minkd dokumentoimiseksi kaikki tietopyynnot rekisterdidaan.

Julkisuuslain mukaisen tietopyynnon vastaanottaminen rekisteréidaan Luhangan kunnan asianhallinta-
jarjestelmaan riippumatta siita kenelle ja missd muodossa tietopyynto on esitetty.

Myds anonyymina tehty tietopyynto rekisterdidaan mahdollista myohempaa selvitysta ja dokumentointia
varten.

Kasittelyn oikeusperusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta, kasittely on tarpeen
rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Keskeinen lainsaadanto
e Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)
e Laki viranomaisen toiminnasta julkisuudesta (621/1999)
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
e Tietosuojalaki (1050/2018)

5. Tietosisalto

Henkil6tiedoista vastaanottolomakkeelle kerataan ja/tai kirjataan mikali annettu:

nimi, syntymadaika tai henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero ja/tai sahképostiosoite

Rekisteriin voi tulla kirjattavaksi tai sailytettavaksi asiakirjana esim. edunvalvonta-/sukulaisuussuhde tai
muu henkildon liittyva tieto mikali oikeus tietoon riippuu madriteltyjen edellytysten tayttymisesta.

6. Saannénmukaiset tietoldhteet

Henkil6- ja yhteystiedot saadaan tietopyynnon esittdjan itse antamina tietoina esim. tietopyyntélomakkeel-
la ja tietyissa tapauksissa tietopyynnon oikeutusta tai perustetta varten toimittamista lisatiedoista tai liit-
teistd. Sahkoinen tietopyyntélomake on toteutettu Webropol Oy:n Webropol-kyselytyokalulla.

7. Tietojen sddannénmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttéon.
Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Tietojen sdilytysaika
Tietoja sdilytetaan tietosuoja- ja arkistolainsaadanndn seka kunnan tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti
vain niin kauan kuin tieto on sen alkuperainen kadyttétarkoitus huomioiden tarpeen sailyttaa.
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Webropolin palveluun keratty kyselytieto havitetdan viimeistdaan 3 kuukauden paasta pyynnodn saapumises-
ta Luhangan kuntaan ja sen tallentamisesta asianhallintajarjestelmaan. Webropolin palveluun kerattya
tietoa sdilytetdadn sen kayttoliittymassa yksi kuukausi siita hetkestd, kun kunta kayttdjana poistaa tiedon.

Webropol kerda omaan kayttoonsa ainoastaan erdita kayttdjiin ja teknisiin logeihin liittyvia kayttostatistiik-
katietoja.

9. Tietojen suojauksen periaatteet

Paperisena saapuvat dokumentit skannataan suojatusti asianhallintajarjestelmaan, jonka jalkeen ne
tuhotaan. Kaikki pyyntoon liittyvat lomakkeet ja dokumentit sdilytetddn ainoastaan sahkoisesti asianhallin-
tajarjestelmassa.

Sahkaoisesti kasiteltaviin tietoihin padsee vain kdyttajatunnuksen ja salasanan avulla.

Kayttajatunnuksen myontamisen yhteydessa madritelldan kayttajalle tarpeen mukaiset kayttooikeudet.
Henkil6tunnuksen sisaltaviin tietoihin padsy on rajattu joko tietylle kayttajaryhmalle tai piilottamalla tieto
nakyvista tietyn kayttajaryhman ulkopuolisille kayttajille.

Luhangan kunnan sopimuskumppanit ja alihankkijat, jotka mahdollisina henkilotietojen kasittelijoina kasit-
televat Luhangan henkil6tietoja Luhangan puolesta ja lukuun, ovat kaikki sitoutuneet sopimuksilla henkil6-
tietojen kasittelijaa koskeviin velvollisuuksiin, joita sdatelevat mm. EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(679/2016) ja Tietosuojalaki (1050/2018). Webropol on tehnyt tietoturvavaltuutetulle toimintailmoituksen:
Dnro 1343/428/11

10. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mah-
dollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tdydentamista. Mikali henkil6 haluaa tarkis-
taa hdnesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti tietosuojavastaa-
valle.

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.
Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saddetyssa ajassa.

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus pyytaa hanta koskevien henkildtietojen poistamista rekisterista

("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikdan rekisterdidyillda on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset
oikeudet kuten henkil6tietojen kdsittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.

Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia oikeuksia kaikissa tilanteissa. Tilanteeseen vaikuttaa esimerkiksi se, milla
perusteella henkil6tietoja kasitelldan. Pyynnot tulee tehda kirjallisesti.

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.
Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa.

Tama tietosuojaseloste luovutetaan asiakkaalle tietopyyntélomakkeen liitteena.
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